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Premessa

Il presente manuale contiene:

e istruzioni tecniche per operare sul sistema informatico Istanze OnLine, per la presentazione delle domande
finanziate di cui al all'articolo 13, commi da 20 a 24 della legge regionale 13/2019.

s> La presente guida funge da orientamento per la compilazione della domanda. In caso di difformita con la
normativa di riferimento, prevale quanto disposto da quest'ultima.

Tutta la modulistica e disponibile sul sito istituzionale del Consiglio regionale del Friuli Venezia Giulia al link:

https://www.consiglio.regione.fvg.it/cms/pagine /contributo-promozione-territorio

Caratteristiche generali

Il sistema Istanze OnLine (IOL) e un'area accessibile agli utenti che consente di gestire il processo di compilazione
e presentazione telematica delle domande.

Ai sensi dell'articolo 6, comma 4, dell’Awviso, la domanda di contributo deve essere presentata prima dell’avvio
dell'iniziativa.

Il sistema sara operativo dalle ore 09:00 del 1° marzo 2024 ed entro le ore 17:00 del 2 novembre 2024. Ai fini del
rispetto del termine di presentazione delle domande, fa fede la data e I'ora di inoltro telematico tramite il sistema di
cui sopra.

Il beneficiario accede alla piattaforma tramite identificazione digitale SPID, CIE, CRS o CNS, ossia attraverso
lidentificazione della persona fisica sulla base dell'identita digitale, che consentira di sottoscrivere la domanda con
la sola convalida finale, ai sensi dell'articolo 65 del Codice del’Amministrazione Digitale (CAD), come illustrato nel
prossimo paragrafo.

Esempio di accesso con SPID

Dalla schermata iniziale: cliccare su “Entra con SPID" e selezionare il proprio identity provider, seguendo le indicazioni

Accedi ai servizi FVG

ES cns / CRS Q Utenti esteri -] Accesso anonimo @ Operatori PA

1| Sistema Pubblico di Identita Digitale (SPID) ¢ il

sistema promosso da Agid — Agenzia per I'ltalia Digitale che
. . . . . . 9 Entra con SPID
consente di ottenere la chiave di accesso unica ai servizi

online delle pubbliche amministrazioni.

Maggiori informazioni su SPID
5 Y {

spedv €3 AglD s
- Non hai SPID?

Serve aiuto?




Una volta autenticati, si accede al procedimento. Cliccare su “Nuova istanza” e compare la seguente schermata:

I il i i, L L b CaA T L L - L

AMEITO: FROCEDIMENTO. FASE ISTANZA,
FONDI REGIONALI LR 13119 ART. 13 - CONTRIBUTI A INIZIATIVE IN GR... DOMANDA DI CONTRIBUTO 578132

@ Istanza in compilazione: 578132

Uitima operazione: domenica 18 febirain 2024 17:26:21

Q &

Compila
Compila dati
O & ripiocooan
DATI GENERALI
Compila DATI Inserisci ALLEGATI ZION
SEZIONE N.613140
Creatadame: 18/02/2024 17:26:21  Modificata da me: 18/02/2024 17:26:21

2 |nizia la compilazione premendo sull'icana "Compila DATI" se vuai inserire | dati dell'istanza o sull'icona “Inserisci ALLEGAT" . se presente, se vuol inserire gl allegati

= Segui gli step per avanzare, L'icona Q ti dice dove sei arrivata can la compilazione.
— Se hai bisogno i aiuto o vuioi sapere come deve essere stritturata lstanza, apri la guida con il pulsante @ COME COMPILARE.

ompila DATI

Proseguire cliccando su “Compila dati”

NUMERO MASSIMO DI DOMANDE AMMESSE:

E ammessa la presentazione di una sola domanda di contributo.

SOSTITUZIONE DI UNA DOMANDA GIA PRESENTATA:

Nel caso emerga la necessita, per il soggetto richiedente, di sostituire un’istanza precedentemente inviata tramite
Istanze OnLine (IOL), operazione da effettuarsi inderogabilmente entro il termine finale di presentazione delle
domande, si dovra operare unicamente per mezzo della seguente procedura:
1) Invio di comunicazione, a mezzo PEC all'indirizzo consiglio(Ocertregione.fvg.it, di ritiro della domanda
precedentemente presentata, che verra pertanto archiviata;
2) Inoltro, tramite Istanze OnLine (IOL), della nuova domanda che andra a sostituire integralmente la
precedente e sara I'unica ad essere considerata valida e, conseguentemente, istruita.

ATTENZIONE!

NON SARA CONSIDERATA AMMISSIBILE ALCUNA ISTANZA PERVENUTA VIA PEC O CON ALTRE MODALITA

Il Cansiglio regionale cancede contributi ad iniziative in grado di promuovere e valorizzare anche a livello locale il Friuli Venezia Giulia sotto il profila storico, culturale, scientifico, sociale, artistico,
sportivo, ambientale, turistico, del folklore e delle tradizioni popolari, ai sensi dell'art. 13, commi da 20 a 24, della legge regionale 6 agosto 2019, n. 13 (Assestamento del bilancio per gl anni 2019-
2021).

Il contributo & concessa in attuazione al Regolamento approvata con Delibera dell'Ufficio di Presidenza del Consiglio regionale n. 67 di data 19/12/2023 e dell'Bvviso approvato con Delibera dell'Ufficio
di Presidenza del Consiglio regionale n. 81 di data 31/01/2024.

PRIMA DI PROCEDERE ALLA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA CONSULTA TUTTI | DOCUMENTI E TUTTE LE INFORMAZION| A DISPOSIZIONE NELLA PAGINA WEB:
https:/www.consiglio.regione.fug.it/cms/pagine/contributo-promozione-territorio



PAGINE DA COMPILARE: Il modulo di domanda si compila direttamente su web, sfogliando in
successione le videate elencate a sinistra. Alcune delle videate sono da
compilarsi semplicemente con dei “click” di conferma dei dati proposti dal

#  1.1. Note informative

(E

M

. Soggetto richiedente

sistema.
1.3. Legale rappresentante
1.4. Referente iniziativa
1.5. Descrizione dell'iniziativa E necessario completare la compilazione dei campi obbligatori,
1.6. Luogo e perioda di identificati con il simbolo “*”,in ciascuna videata prima di passare a quella
B L DR e successiva. La compilazione pud essere interrotta e ripresa in sessioni
1.7. Quadro finanziario successive.
1.8. Dichiarazioni
1.9. Modalita di pagamento
1.10. Impegni Compilare la sezione “Soggetto Richiedente” e una volta terminato

1.11. Conferma dati ) SALVA E CONTINUA
cliccare sul tasto

Soggetto richiedente

DENOMINAZIONE (COME DA STATUTO) * e

NATURA GIURIDICA *
Seleziona una voce

CODICE FISCALE *
PARTITA IVA
Sede legale

INDIRIZZO DELLA SEDE LEGALE * NUM. CiVICO *

COMUNE *

TELEFONO * EMAIL*

®

PEC

SITO WEB O ALTRA MODALITA ON LINE DI PUBBLICAZIONE DEI CONTRIBUTI RICEVUTI Al SENSI DELLA LEGGE 4 AGOSTO 2017 N. 124 ART. 1, COMMI DA 125 A 127, QUALORA OBBLIGATORIA

Compilare la sezione “Sede operativa” (se diversa dalla sede legale) e una volta terminato cliccare su

SALVA E CONTINUA



Sede operativa

la sede operativa coincide con la sede legale del soggetto richiedente *
SI @NO

Sede operativa

INDIRIZZO * NUM. CIVICO *
CAP* LOCALITA
COMUNE *

TELEFONO EMAIL

(*) | campi contrassegnati con I'asterisco sono obbligatori
Il soggetto che accede per primo al sistema puo essere:
- illegale rappresentante che accede, compila, carica gli allegati e sottoscrive/trasmette;
oppure

- unsoggetto delegato tramite formale procura sottoscritta dal legale rappresentante che accede, compila,
carica gli allegati (tra i quali la procura alla presentazione della domanda) e poi sottoscrive/trasmette.

Legale rappresentante del soggetto richiedente

|l soggetto che compila la domanda, identificato dallo SPID/CIE/CRS utilizzato per |a presentazione della domanda, & il legale rappresentante del soggetto richiedente? *
SI @NO

Inserire i dati del legale rappresentante

COGNOME * NOME *
CODICE FISCALE *

DATA DI NASCITA * Sesso*
= y MASCHIO FEMMINA

COMUNE O STATO ESTERO DI NASCITA *

INDIRIZZO DI RESIDENZA * NUM. CIV. *
CAP*

COMUNE DI RESIDENZA *

TELEFONO * EMAIL *

PEC

®



Compilare la sezione “Referente”, ovvero il soggetto che potra essere contattato dagli uffici consiliari per
chiarimenti o integrazioni.

Referente amministrativo dell'iniziativa

e SALVA E CONTINUA
Quindi cliccare su

Compilare la sezione “Descrizione dell'iniziativa” in cui oltre a descrivere brevemente l'iniziativa (I'evento/la
manifestazione/il progetto) & necessario anche inserire i soggetti sostenitori o co-organizzatori

Descrizione dell’iniziativa

TITOLO DELLINIZIATIVA *

BREVE DESCRIZIONE DELLINIZIATIVA (ALLEGARE ALLISTANZA LA RELAZIONE ILLUSTRATIVA DELLINIZIATIVA IN FORMATO PDF) *

INDICAZIONE DI SOGGETTI SOSTENITORI O CO-ORGANIZZATORI *

(*) | campi contrassegnati con I'asterisco sono obbligatori

Compilare la sezione “Luogo e periodo di svolgimento dell'iniziativa”

Luogo e periodo di svolgimento dell'iniziativa €@

COMUNE (INDICARE DI SEGUITO | COMUNI INTERESSATI) * STRUTTURA/LUOGO

DATA INIZIO (SUCCESSIVA ALLA DOMANDA) * DATA FINE (ENTRO IL 31/12/2024) *

(*) 1 campi contrassegnati con I'asterisco sono obbligatori

C e SALVA E CONTINUA
Quindi cliccare su



Procedere con la compilazione della sezione “Quadro finanziario” indicando gli importi del Quadro finanziario
dell'iniziativa suddiviso tra le tipologie di spese ammissibili di cui all'articolo 8 del Regolamento approvato con
delibera dell'Ufficio di Presidenza n. 67/2023 e all'articolo 5 (Spese ammissibili e non) dell’Avviso approvato con

delibera dell'Ufficio di Presidenza n. 81/2024 che daranno il totale (in colore verde) del totale delle spese ammissibili

CHIEDE

ai sensi dellarticolo 13, commi da 20 a 24, della Legge regionale n. o
delle tradizioni popolari.

gradodi valorizzare anch il Friuli  culturale, scientifico, sociale, artistico, sportivo, ambientale, turistico, del folidore e

Quadro finanziario @

RIEPILOGO SPESE AMMISSIBILI

€ 0,00

Totali complessiv € 0,00

e le diverse tipologie di entrate ulteriori rispetto al finanziamento richiesto con la domanda che si sta compilando.

Riepilogo entrate previste

ENTRATE GENERATE DALLA REALIZZAZIONE DELLINIZIATIVA *
SOVVENZIONI PUBBLICHE DI SOGGETTI SOSTENITORI O CO-ORGANIZZATORI (DA DETTAGLIARE NELUALLEGATO RELAZIONE ILLUSTRATIVA DELLINIZIATIVA)
SOVVENZIONI PRIVATE DI SOGGETTI SOSTENITORI O CO-ORGANIZZATORI (DA DETTAGLIARE NELLUALLEGATO RELAZIONE ILLUSTRATIVA DELLINIZIATIVA) *

Indicare infine il costo complessivo dell'iniziativa, che verra meglio dettagliato nel preventivo allegato all'istanza.

Costo totale iniziativa

COSTO TOTALE (COMPRENSIVO DI TUTTE LE SPESE PREVISTE PER LA REALIZZAZIONE DELUINIZIATIVA, COME DETTAGLIATE NELUALLEGATO PREVENTIVO DETTAGLIATO SPESE STIMATE) * O

. SALVA E CONTINUA
Quindi cliccare su

Compilare la sezione “Dichiarazioni”. In particolare, alla domanda “di essere legale rappresentante” selezionare
“S1” se le credenziali di accesso al sistema di presentazione della domanda sono quelle del legale rappresentante del
soggetto richiedente, altrimenti selezionare “NO"” qualora la domanda sia presentata con credenziali d’accesso
di un soggetto delegato (in quest'ultimo caso ricordarsi di allegare il modulo di procura compilato, sottoscritto e

accompagnato dal documento di identita, in caso di firma autografa).



DICHIARA DI ESSERE
Legale rappresentante del soggetto richiedente

ifart. 2, comma 1 . fondazioni, parrocchi it ONI e del RUNTS, che.

CHE LINIZIATIVA £ IN GRADO DI PROMUOVERE E VALORIZZARE ANCHE A LIVELLO LOCALE IL FRIULI VENEZIA GIULIA SOTTO IL PROFILO (BARRARE UNA O PIJ OPZIONI) *
STORICO
CULTURALE
SCIENTIFICO
SOCIALE
ARTISTICO
SPORTIVO
AMBIENTALE
TURISTICO
DEL FOLKLORE E DELLE TRADIZIONI POPOLARI

CONFERMA*

CHE IL SOGGETTO RICHIEDENTE, COME SOPRA RAPPRESENTATO, E COSTITUITO DAL *

CHE LO STATUTO O LATTO COSTITUTIVO DEL SOGGETTO RICHIEDENTE SONO ADOTTATI CON IL SEGUENTE TIPO ATTO *

- Seleziona una voce -

CHE OLATT RICHIEDENTE C INDICAZIONE DELUASSENZA DI FINALITA DI LUCRO

- Seleziona una voce -

Compilare la sezione “Altre dichiarazioni” prestando particolare attenzione a quanto stabilito dall'articolo 6
(Esclusioni) del Regolamento.

Altre dichiarazioni
‘ Hi sottoscritto, come sopra rappresentato, dichiara:

che il soggetto richiedente & titolare di Partita IVA *

ost onNo
88" & sog; i d'acconto del 4% in quanto si tratta di Ente o iniziativa di natura commerciale *
Osi ONo

che per le spese per le quali si chiede il contributo sono stati ottenuti altri finanziamenti o contributi regionali *

os Ono
che liniziativa & f sutemi religiosa e politica
oSt ONO

. anche per fa di crediti formativi *

che l'iniziativa @ un‘attivita e/o un evento interno alla vita del soggetto beneficiario, ovvero privi di rilevanza esterna *
ost ONo

che liniziativa non & dotata di organizzazione autonoma *

he nell'ambito del dell dad i attivit
Oos OnNo
cheil soggetto richiedente & esente dallimposta di boll l i i " 0@
oSl ONO
Dichiara inoltre
-di £ 1, commi 125-127, della 0 2017, n. 124, per il
-di I 13, commi da 202 26, gge reg

6 per eventuali disguidi postal o telegrafici o, comunque, imputabili  fatti i terzi, a caso fortuito o forza maggiore:

ACCETTAZIONE *

In caso di esenzione elencare la relativa norma
che il soggetto richiedente & esente dall'imposta di bollo (se non esente, allegare I'attestazione dell’avvenuto assolvimento dell'imposta di bollo quale allegato n. 4) * €
®s ONO
TIPO ESENZIONE *
ALTRO

SPECIFICARE *

oppure se non esente:

che il soggetto richiedente & esente dall'imposta di bollo (se non esente, allegare I'attestazione dell'avvenuto assolvimento dell‘imposta di bollo quale allegato n. 4) * €
OsS @®NO

IL NUMERO DELLA MARCA DA BOLLO DI CUI ALUALLEGATO & E IL SEGUENTE *



, o VA E CONTI L , .
Dopo aver compilato le dichiarazioni cliccare su dichiarare di aver preso visione

dell'informativa sulla privacy

Trattamento dei dati personali

DICHIARA INOLTRE Df AVER PRESO VISIONE DELLINFORMATIVA RELATIVA AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONAL! ai sensi di quanto previsto dal decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 (Codice in materia di personali), e dal JE) 2016/679 pubblicata sul d f e alla pagina:
hetps:/wwwiconsiglo regione fugit/cms/pagine/contributo- promozione-territorio

ACCETTAZIONE *

Indicare le coordinate del soggetto beneficiario

Modalita di pagamento

in ottemperanza a quanto previsto dalfart. 3 dela legge 13 agosto 2010, 13 e mafie, nonché delega al teria di normativa antimaia) e s.mi., per assicurare & bt dei lussi finanziari regionale, ancheinvia
non esclusiva, alincasso dei pagamenti che verranna effettuati & il seguente:

TIPO PAGAMENTO

Accreditamento su conto corrente
INTESTATO A

ABC
18aN *

ISTITUTO DI CREDITO *

FILIALE

e cliccare sullaccettazione degli “Impegni”

Impegni

igo per i iari di evidk con apposita dicitura - in ogni atto, documento, attivita di promazione e comunicazione direttamente connessa con finiziativa di cui alla domanda - che liniziativa stessa @ realizzata “con i contri igli . con
r sc pagina web dedicata del sito del Consiglio regionale.

I beneficiari sono tenuti a:

a) comunicare le eventuali lteriori variazioni necessarie alferogazione del contributo;
b} consentire ed agevolare ispezioni e cantroli

Sui dati dichiarati potranna essere effettuati, ai sensi dell‘articolo 71 del D.PR. n. 445/2000, controlli finalizzati ad accertare la veridicita delle informazioni fornite. Qualora emerga la non veridicita del contenuto . il benefici dal diritto ai benefic: i base della
dichiarazione nan veritiera, ai sensi dell‘art. 75 del D.PR. 445/2000, ed incorre nelle sanzioni penali previste dall'art. 76.

Ibeneficiari 500 altresi tenuti a rispettare le disposizioni di cui all articolo 35 del decreto-legge 30 aprile 2019, n. 34 {Misure urgenti eperla pe i) in materia di obblighi informativi in relazione alle erogazioni pubbliche.

ACCETTAZIONE *

CONFERMA | DATI

per passare alla sezione “Conferma dati” e cliccare su

PAGINE DA COMPILARE:

+/ 1.1.Note informative

1.2. Soggetto richiedente

1.3. Legale rappresentante
1.4. Referente iniziativa

1.5. Descrizione dell‘iniziativa

1.6. Luogo e periodo di
svolgimento dell'iniziativa

Chiudi compilazione

1.7. Quadro finanziario

1.8. Dichiarazioni

. Conferma i dati di questa sezione e procedi completando il percorso fino al TRASMETTI finale
1.9. Modalita di pagamento

ddd] 4 W Q

1.10. Impegni

1.11. Conferma dati FERMA | D

N



PROCEDI
Cliccare quindi su -

Cliccare su k0sersclALLEGATL] e caricare la documentazione richiamata. L'allegato contornato in giallo &
obbligatorio. Gli altri sono necessari nei seguenti casi:

= Documento attestante il bollo: sempre necessario salvo il caso di esenzione dal pagamento dell'imposta di bollo
come indicato nella sezione “Dichiarazioni” (allegare copia del frontespizio della domanda su cui e stataincollata
la marca da bollo oppure la copia del modello F23/F24 con cui € stato eseguito il pagamento);

= Dichiarazione aiuti in “de minimis": sempre necessaria se nella sezione “Dichiarazioni” & stata indicata la
presenza di attivita commerciali;

= Copiadella procura: sempre necessaria se la domanda e presentata con credenziali di accesso (SPID, CNS, CRS,
CIE) di un soggetto diverso dal legale rappresentante del soggetto richiedente.

Il caricamento degli allegati € indipendente dalla fase di compilazione delle videate; pertanto, gli stessi possono
essere inseriti anche prima della conclusione della compilazione.

e files per un massimo di 40Mb

B legato2 - Preventvo detagio pese stimate

@ Allegato 3 - Procura e documento di riconoscimento legale rappresentante (in caso di firma autografa)

0 attestante il pagamento del bollo (se dovuto)

re i documenti evidenziati in giallo

o o PROCEDI PER CONFERMARE o CONFERMA
Una volta caricati gli allegati cliccare su , quindi cliccare su

Conferma allegati

PAGINE DA COMPILARE

v/ 1.1 Inserisci allegati Clicca su PROCEDI per completare il percorso fino al TRASMETTI finale

v, 1.2 Conferma dati
MODIFICA

) PROCEDI
Cliccare su e compare la seguente schermata:

10



ONDIREGION G bon con 7e006
Istanza in compilazione: 578806
i erazine mated 20 febralo 2034 103643
prosegui
Compila
Compiadati
O & rernocoomn
DATI GENERALI v v,
2 Visuahizza DATI Visualizza ALLEGATI
DENOMINAZIONE =
ABC
e swaa
e 3 CONTRIBUTIA IZIATIVE I G DOMANDADICONTRIBUTO 578808
@ Istanza in compilazione: 578806
Ultma operazone: mated: 20 ebbraio 2024 15:14:26
/ Q
Compila Controlla
Controlla

Prima di confermare i dati , assicurati di aver inserito tutto comrettamente tramite Ia funzione

Consulta i documenti caricati:

Allegatia Dati generalin. 613855 (2

Visualizzare i dati per

@ conrermaoar

—
prosegui

Cliccare su

@ Istanza in compilazione: 578806

verificare quanto inserito (eventualmente stamparli) e quindi cliccare su

e compare la seguente schermata:

| dati raccolti sono stati confermati in data:

martedi 20 febbraio 2024 15:16:35

Consulta i documenti caricati:

prosegui
Controlla

Controlla

Clicca su PROSEGUI per procedere alla convalida e trasmissione (o su MODIFICA per correggere | dati nelle sezioni precedenti)

Allegatia Dati generali n. 613855 @

Per completare I'invio della domanda, cliccare su

@-ﬁ CONVALIDA E TRASMETTI

11



Sullo schermo comparira il seguente messaggio e arrivera una conferma via mail:

Trasmissione effettuata con successo

L'istanza e stata presentata all’Amministrazione competente.
La ricevuta ti sara inoltrata via e-mail.
Gli estremi di protocollazione saranno disponibili su questo sito dopo la registrazione dell‘istanza.

Ok

La domanda presentata ora & disponibile in ISTANZE TRASMESSE

Assistenza tecnica

E possibile richiedere assistenza tecnica ad Insiel ai seguenti recapiti, precisando il nome dell'applicativo per cui si
richiede assistenza (IOL — Istanze OnLine):

. Service Desk Insiel: 800 098 788 (lun - ven 8.00 — 18.00)

. e-mail Insiel: assistenza.gest.doc(Dinsiel.it

Per eventuali difficolta di accesso al sistema tramite business key, si raccomanda di utilizzare il browser integrato
della chiavetta ove disponibile, come da indicazioni fornite dal fornitore della medesima. Il Service Desk &€ comunque
a disposizione degli utenti per fornire ulteriore supporto, se necessario.
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