
ALLEGATO N. 4  

  

  

Metadati dei documenti del protocollo generale  

  

1. Metadati generali  

  

● Codice Amministrazione   

● Descrizione Amministrazione  

● Codice AOO  

● Descrizione AOO  

● Codice Registro  

● Descrizione Registro  

● Anno di protocollazione  

● Numero di protocollo  

● Arrivo / Partenza  

● Data di registrazione  

● Data ricezione / spedizione  

● Oggetto del documento Valuta (se presente l’importo)  

● Importo  

● Codice tipo documento  

● Descrizione tipo documento  

● Anno di protocollazione del mittente  

● Estremi di protocollo del mittente  

● Data del documento  

● Sigla dell’estensore ● Sigla dell’operatore  

● Oggetto del protocollo  

● Livello di riservatezza (da 0 a 9)  

● Note riservate  

● Data ed ora registrazione  

● Utente che ha effettuato la registrazione  

● Ufficio dell’utente che ha effettuato la registrazione  

  

2. Metadati mittente (possibilità di “n” occorrenze rispetto alla registrazione di protocollo)  

  

● Codice anagrafico del mittente  

● Denominazione del mittente  

● Tipo mittente (diretto, per tramite, esibente…)  

● Modalità di trasmissione  

● Riferimenti postali (data, numero)  

● Indirizzo telematico da cui proviene il messaggio (se trasmesso per via telematica)  
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3. Metadati destinatario (possibilità di “n” occorrenze rispetto alla registrazione di protocollo)  

  

● Codice anagrafico del destinatario  

● Denominazione del destinatario  

● Tipo mittente (diretto, per conoscenza, …)  

● Modalità di trasmissione  

● Riferimenti postali (data, numero)  

● Indirizzo telematico a cui è inviato il messaggio (se trasmesso per via telematica)  

  

4. Metadati assegnazione interna (possibilità di “n” occorrenze rispetto alla registrazione di 

protocollo)  
  

● Codice anagrafico della struttura assegnataria  

● Denominazione della struttura assegnataria  

● Tipo assegnazione (diretta, per conoscenza, …)  

● Modalità di trasmissione  

● Indirizzo telematico a cui è inviato il messaggio (se trasmesso per via telematica)  

  

5. Metadati registrazioni collegate (possibilità di “n” occorrenze rispetto alla registrazione di 
protocollo)  

  

● Codice AOO registrazione collegata  

● Codice registro registrazione collegata  

● Anno protocollo registrazione collegata  

● Numero protocollo registrazione collegata  

● Tipo collegamento (precedente, susseguente, primo documento …)  

  

6. Metadati classificazione (possibilità di “n” occorrenze rispetto alla registrazione di protocollo)  

  

● Codice di classifica (strutturato su un massimo di 8 livelli)  

  

7. Metadati fascicolazione (possibilità di “n” occorrenze rispetto alla registrazione di protocollo)  

  

● Codice AOO fascicolo  

● Codice di classifica fascicolo (strutturato su un massimo di 8 livelli) / Codice repertorio fascicolo  

● Anno apertura fascicolo  

● Numero fascicolo  

● Numero sottofascicolo  
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8. Metadati allegati cartacei (possibilità di “n” occorrenze rispetto alla registrazione di protocollo)  

  

● Codice tipo allegato  

● Descrizione tipo allegato  

● Importo allegato   

● Oggetto allegato  

  

9. Metadati allegati informatici (possibilità di “n” occorrenze rispetto alla registrazione di 
protocollo)  

  

● Nome documento  

● Descrizione documento  

● Tipo documento (nativo informatico, copia per immagine)  

● Impronta documento  

● Tipo impronta (SHA-1, SHA-256)  

● Dimensione documento  

● Estensione documento  
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