ALLEGATON. 8

Passi per la redazione dei Decreti del Segretario Generale, del Presidente, dei Direttori

Premessa per la redazione del testo del decreto: si richiede particolare attenzione nella
formattazione del documento che rappresenta il TESTO del decreto, con le modalita descritte nell’
Appendice A in ultima pagina.

Assistenza:

e attivo un numero di assistenza.

E’ visibile selezionando la relativa voce posta nell’angolo in basso a sinistra della finestra principale
dell’applicativo.

/2 Assistenza - Windows Internet Explorer =101 x|

Per le richieste di assistenza sui Decreti contattare il
seguente numero, dalle 8.00 alle 17.00

Assistenza tel. 800-054328

Esci | Tel. Assistenza . Tutti Predisponi « Ripristina « Firma/ inoltra « Sigla/inoltra »

Inserimento nuovo atto

Dopo aver scelto 1’ufficio con il quale operare, nella lista degli uffici ai quali si € stati preventivamente
abilitati, selezionare la voce di menu ‘Nuovo atto’ per la creazione di un nuovo decreto.



ALLEGATON. 8

Decreti | SISTEMA INTRANET - RFGIONE AUTONOMA ERINII - VENEZIA GIULIA
UFFICIO| Servizio di prova x INSIEL ¥ || operatore Servizio ¥ |
Nuovo atto Oggetto Proponente

Atti inoltrati

Atfi a iter concluso

Cestino

Esci | Tel. Assistenza

A questo punto si apre una videata per I’inserimento dei dati dell’atto e dei suoi documenti.

I dati obbligatori sono I’oggetto del decreto e la scelta del tipo di atto tra:
Decreto del Segretario Generale,
Decreto del Direttore di Servizio,
Decreto Posizione organizzativa

A seconda del tipo di atto scelto e dal livello dell’ufficio proponente (Servizio, Direzione) sul decreto potranno
essere apposte nessuna o una sigla prima della firma finale; ad eccezione del Decreto Posizione organizzativa

che non avra mai sigle ma sempre solo la firma del Direttore dell’ufficio da cui la PO dipende (Segreteria
Generale o di servizio).



ALLEGATON. 8

Decreti | SISTEMA INTRANET - REGIONE AUTONOMA FRIULI - VENETIA GIUUA Consiglio regionale

Tipo atto | Dec reto def Segretario Generale _\il' Contabiita v
Data [iz1i2010 (9 Frmatario [Drefiore 2
Oggetto

Presenza didocumenti catacei []  descrizione document

Testoed ategatt | Stogia

Associatl [ Stogia

Salva = Chiudi

Per i decreti del Segretario Generale si puo indicare se il Firmatario dovra essere il Segretario (scelta
preimpostata) o il Vicedirettore.

Se si tratta di un decreto contabile si potra indicarne la tipologia scegliendo la voce contabile dal menu a tendina
“Contabilita”, in caso contrario, di un atto senza effetti contabili, scegliere ‘Non contabile’.



ALLEGATON. 8
Inserimento documenti

Decreti | SISTEMA INTRANET - REGIONE AUTONOMA FRIULI - VENEDIA GIUUA
Nuowo atto:

Consiglio regionale

Tipo atto | Dec reto del Segretario Generale v Contabiita v
Data [iz1i2010 (9 Frmatario [Drefiore 2
Oggetto

Presenza didocumenti catacei []  descrizione document

Testoed alegatt |

Associatl [

Salva = Chiudi

Per I’inserimento dei documenti dell’atto, testo ed eventuali allegati parte integrante, selezionare il tasto
‘Sfoglia’.

Si puo inoltre inserire dei documenti associati che, a differenza dei primi, non fanno parte integrante del decreto e
quindi non sono soggetti alla firma.

= Selezionare il file da caricare s
@v[, » Raccolte » Documenti » vJ 4y I | Cerca Documenti pol ’
= i —— e
Organizza ¥ Nuova cartella =y e
. :
4 Preferiti — Raccolta Documenti B -
2 Disponi per:. Cartelia ~
M Desktop Include; 2 percorsi
8 Download L Nome Ultima modifica Tipo Dimensiom,;
<» Risorserecenti |~ =
@ OneDrive | Blocchi appunti di OneNote 12/10/2018 15:38 Cartella di file
| File di Outlook 12/11/2019 10:02 Cartella di file
" = i ¥ila
4 J Raccolte I Miei file ricevuti 10/02/2016 10:56 Cartella di file
‘ 5Bl Documenti | Modelli di Office personalizzati 23/02/2017 1646 Cartella di file
[ > &, Immagini @ Origini dati utente 31/03/2016 12:23 Cartella di file
s 2 Msica ] accorana.exe 12/11/2014 09:03 Applicazione 378K
b Sibveisn accorana.pbd 12/11/2014 09:03 File PBD 338K +
I . B \fidon gl 2 11 | L
Nome file: v [ Tuttiifile (%) -
[ Apri l l Annulia ‘

A questo punto selezionare dal vostro PC il documento da caricare, precedentemente preparato.

Per le modalita di preparazione del documento che rappresenta il TESTO del decreto vedi Appendice A in

ultima pagina.

Dopo I’inserimento di un documento sara predisposta in coda una nuova casella di scelta per allegare eventuali
altri documenti. L’allegato contabile invece viene scelto con una casella propria a se stante.



ALLEGATON. 8

D{Decreti | SISTEMA INTRANET - REGIONE AUTONOMA FRIVL - VENEZIA GIULIA Consiglio regionale
Nuovo atto:

Tipo atto [Decreto del Segretario Generale | v Contabikta v
oata 27712010 (8] Frmatario [Dretiore v]
Oggetto

Presenza di documenticartacet: [[]  descrizione document 1

Testoed akegatt |FUAVOROPLA
| i Sfogia l

doc umenti 3ssoc B non fanno parte niegrante delfatto, non vengono firmat

r yarte delf atl / sigiat
Associatt [ Stogia

—
Salva + Chiudi

Per convenzione il primo documento inserito & considerato come testo principale del decreto, quelli successivi
come suoi allegati.

Per salvare 1 dati ed 1 documenti inseriti selezionare ‘Salva’, con
‘Chiudi’ invece 1’operazione ¢ annullata e 1’atto non sara salvato.

In ogni videata dell’applicativo nella quale ¢’¢ la presenza di un documento, quest’ultimo puo essere aperto
selezionando il suo nome:

-

yisualizza documento |

Una volta che I’atto ¢ stato salvato si puo continuare a crearne degli altri, rimanendo nella videata per

I’inserimento dei nuovi dati, o terminare tornando nella pagina iniziale dove viene visualizzato 1’elenco degli
atti creati con i loro relativi documenti.

Se é stata scelta la creazione di un decreto con effetti contabili, nel messaggio di avvenuta creazione sara
indicato anche il prenumero da utilizzare in Cosmo.

%

i ) L'atto & stato creato correttamente con il prenumero per COSMO; 2015-LAYFOR-451

Si vuole creare un altro atto?

Si ” Mo I




ALLEGATON. 8

Il prenumero sara poi visibile nella videata con 1’elenco degli atti creati, insieme alla tipologia contabile.

Decreti | SISTEMA INTRANET - REGIONE AUTONOMA FRIULI - VENEZIA GIULIA Consiglio regionale

Prenumero 2016-TEST-8  d data 291122016

Tpo o Decreto del Segretario Generale Tipologa [non contaie ~
Contatita Non contablle Fmatario [Dretiore v
Oggetto [prova dsg

Presenza didocumenti cartace [ | descrizione documentt

o) 1t (testo) &7 Dmensione: 20 byte
Aggung alegati [ Sfogiia

| document associali non fanno parte integrante del'atio, non vengono firmatl/ sgiat)
Agawngi associa [ Sfogia

Salva + Chiudi

Modifiche sui dati

Decreti | SISTEMA INTRANET - REGIONE AUTONOMA FRIULI - VENEZIA GIULIA

UFFICIO' Servizio di prova x INSIEL I I Operatere Servizio '

Nuovo atto N.Dec. Data Tipo Oggetto Proponente
|| DDC DECRETO DIRETTORE CENTRALE DI PROVA Servizio di prova x INSIEL
i Dimensions Stato
. ) IK8
Atfi a iter concluso ‘ 1.rtf 13t0) 3KB

Atti inoltrati

Servizio di prova x INSIEL

Dimensions Stato
3IKB

Cestino

IKE

Esci | Tel. Assistenza . Tutti Predisponi » Ripristina « Firma /inoltra - Sigla/ inoltra = Cancella+ Modifica = Dati protocollo = Bur = Var. Bilancio

Su un atto gia inserito si possono apporre delle modifiche selezionandolo e scegliendo la voce di menu
‘Modifica’ (vedi punto 1 in figura).

Inoltre si puo indicare se 1’atto deve essere pubblicato sul BUR o se si tratta di Variazione al bilancio (vedi
punto 2 in figura).
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DDecreti | SISTEMA INTRANET - REGIONE AUTONOMA FRIUL - VENEDA GIULA Consigiio regionale
Modfica atto

Prenumero 2016-TEST-8 i data 281212016

Tpoato Decreto del Segretario Generale Tipologia [non contabie ~
Contabiita Non contabile Frmatario [Dretiore v
0ageto [provaasg

m]

Doc! pr fo) ot (testo) &7 Dimensione: 29 byte
Aggung alegat |

| document associati non fanna parte integrante deFatio, nc

Agglungi associal |

sala + Chiud|

Nella videata di modifica si possono variare i dati come 1’oggetto, la tipologia, il firmatario e poi selezionare
la voce di menu ‘Salva’.
Modifiche sui documenti

Firmatario IDlrenore vl

Oggetio [DECRETO DIRETTORE SERVIZIO DI PROVA =
(2 -
) ‘ ("4
Documentipresenti @ documento 1.rtf (testo) &7 Dimensione: 2 KB
 documento 2.rtf (allegato) 0(—4 : ) 2KB
Aggiungi allegati I Sfoglia... |
Aggiungi associati I Sfoglia... |

Salva - Chiudi | Modifica documento

Si possono aggiungere documenti allegati/associati con le stesse modalita viste nella fase di creazione
dell’atto.

I documenti gia inseriti possono essere eliminati selezionando I’icona della gomma da cancellare posta a
fianco del documento (vedi punto 1 in figura).

Si pud modificare il contenuto del documento selezionando la casella posta alla sua sinistra, a questo punto
scegliendo la voce di menu ‘Modifica documento’ (vedi punti 2 in figura) il documento si apre
permettendo di effettuare le modifiche.

Una volta che il documento e stato chiuso viene contrassegnato con la dicitura IN MODIFICA, che.
permette la sua riapertura per ulteriori modifiche successive.

Quando il documento si trova gia in ‘modalita di modifica’ per riaprirlo e modificarlo basta selezionare il
Suo nome:



ALLEGATON. 8

Documenti presenti s (testo) IN MODIFICA
i docume 2.rtf (allegato) &

Apre il documento in modalits di modifica

Firmatario | Direttore v]

Oggetto |pECRETO DIRETTORE SERVIZIO DI PROVA =

/ =
Documentipresenti & documento 1.rtf (testo) [N MODIFICA Dimensione: 3 KB
¢ documento 2.rtf (alisgato) & 3KB

Aggiungi allegati I Sfoglial..l
Aggiungi associati I Sfoglia... I

Salva « Chiudi | Salva documento - Annulla modifiche al documento

Per salvare definitivamente tutte le modifiche apportate selezionare la casella posta alla sua sinistra e
scegliere la voce di menu ‘Salva documento’.

Se invece si seleziona la voce ‘Annulla modifiche al documento’ quest’ultimo tornera all’ultima versione che
e stata salvata.

Si precisa che le operazioni di cancellazioni e modifica di un documento non vanno ad intaccare il
documento originale, presente sul vostro PC, utilizzato al momento dell’inserimento nell’applicativo.



ALLEGATON. 8
Cancellazione di un atto con tutti i suoi documenti

Decreti | SISTEMA INTRANET - REGIONE AUTONOMA FRIULI - VENEZIA GIULIA

Menu principale UFFICIOI Servizio di prova x INSIEEL 'I |Operatcre Servizio _v_l

Nuovo atto N.Dec. Data Tipo Oggetto Proponente
|| DDC DECRETO DIRETTORE CENTRALE DI PROVA Servizio di prova x INSIEL

Atti inoltrati

Dimensions Statc

3K

Atfi a iter concluso 3K8

v DDS Servizio di prova x INSIEL

Cestino " "
Dimensions Stato

3KB

documento 2.rtf (sllegato) IKB

2

AR,
Cancella = Modifica = Dati protocollo = Bur = Var. Bilancio

Vi

Esci | Tel. Assistenza _. Tutti Predisponi - Ripristina « Firma /inoltra « Sigla/ inoltra

Per cancellare uno, piu, o tutti gli atti, selezionarli e scegliere la voce di menu ‘Cancella’ (vedi punto
1 in figura). L’atto non sara ancora eliminato definitivamente ma spostato nel cestino.

Per accedere a quest’ultimo selezionare dal menu principale la voce ‘Cestino’ (vedi punto 2 in figura).

Decreti | SISTEMA INTRANET - REGIONE AUTONOMA FRIULI - VENEZIA GIULIA

N.Dec. Data Tipo Oggetto Proponente
DDS DECRETO DIRETTORE SERVIZIO DI PROVA | Servizio di prova x INSIEL
Dimensions Stato
KB

ato) IKE

Atti in Cestino :

DPO Servizio di prova x INSIEL
Dimensions Stato
3K8
3KB
3KB

™ Tutti Ripristina » Elimina » Chiudi

Dal cestino gli atti potranno essere eliminati definitivamente con la voce di menu “Elimina”
(utilizzando la casella “Tutti’ si potra effettuare I’operazione corrispondente al ‘svuota cestino’)
oppure, in caso di cancellazione errata, essere rimessi in itinere tramite la voce di menu ‘Ripristina’.




Predisposizione per la Firma/sigla del Direttore

ALLEGATON. 8

Quando si ritiene che il decreto sia completato si puo predisporre i documenti per la firma/sigla del
Direttore, tramite la voce Predisponi. Tale operazione comporta la loro conversione in pdf.

Decreti | SISTEMA INTRANET - REGIONE AUTONOMA FRIULI - VENEZIA GIULIA
Menu principale

Nuovo atto N.Dec. Data Tipo Oggetto
v DDC DECRETO DIRETTORE CENTRALE DI PROVA

ol o o
Atfi inoltrati i
documento 3.rtf {t

Atfi a iter concluso associatot.ntf (sssociato)
v DDS DECRETO DIRETTORE SERVIZIO DI PROVA
Cestino A
Documenti
\ documento 1.rtf (testo)
documento 2.rtf (3liegato)

Esci | Tel. Assistenza ™ Tutti Predisponi :Ripristina « Firma /inoltra = Sigla/inoltra « Cancella «

UFFlCIOI Servizio di prova x INSIEL vI lOpc—ratore Servizio :_l

Modifica = Dati protocollo = Bur = Var. Bilancio

Proponente
Servizie di prova x INSIEL

Dimensions Stato
IKB8

IKE
Servizio di prova x INSIEL

Dimensions Stato
3K8

IKE

Per distinguere i documenti predisposti da quelli ancora in preparazione e non convertiti in pdf, i primi sono
contrassegnati da uno sfondo in grigio.

Decreti | SISTEMA INTRANET - REGIONE AUTONOMA FRIULI - VENEZIA GIULIA

N.Dec, Data Tipo Oggetto
DDC ' DECRETO DIRETTORE CENTRALE DI PROVA

Atti inoltrati Documenti
doctmento 3_pdf {testo)

Atti a iter concluso sssocizte! _tf (szzocizto)

DDS DECRETO DIRETTORE SERVIZIO DI PROVA

Cestino )
Documenti
docomanto 1_pdf {testo)

documento 2_:pdf (sllegato)

Nuovo atto

[T DPO DECRETO POSIZIONE ORGANIZZATIVA DI PROVA

documento

cocumento 2.7tf (sllegato)

Esci | Tel. Assistenza

UFFICIOl Servizie di prova x INSIEL 'I Cperatere Servizio

. Tutti Predisponi « Ripristina + Firma /inoltra « Sigla/inoitra » Cancella = Modifica =

Proponente
Servizio di prova x INSIEL

1KE

Servizio di prova x INSEL
Dimensicns Stato

11 KE
Servizio di prova x INSIEL
Dimensions Stato
3IKB

IKE

Dati protocollo = Bur « Var. Bilancio

Dopo la predisposizione, nel caso si debba apportare ulteriori modifiche, si possono ripristinare i documenti

originali selezionando I’atto e tramite la voce di menu ‘Ripristina’.

10



ALLEGATO N. 8
In caso contrario si possono effettuare le operazioni di ‘Firma/inoltra’ o ‘Sigla/inoltra’, a seconda del tipo
di decreto e I’ufficio con il quale si sta operando.

Ad esempio, se si opera a livello di Servizio e I’atto in gestione ¢ un Decreto del Segretario Generale,
il direttore di servizio puo effettuare 1’operazione di ‘Sigla/inoltra’ inviando I’atto alla direzione per
la successiva firma del Segretario Generale.

Questa operazione puo essere effettuata sia scegliendo di apporre la sigla ai documenti sia scegliendo
di inoltrarlo senza sigla:

Decreti | SISTEMA INTRANET - REGIONE AUTONOMA FRIULI - VENEZIA GIULIA

DDC 2014/23

documento 3_.pdf

Sigla +» Inoltro senza sigla « Annulla

Se invece I’atto in gestione ¢ un Decreto del direttore di servizio, I’operazione consentita ¢ quella della
Firma.

Una volta apposta la firma sui documenti, all’atto sara automaticamente assegnato il protocollo.

Ricerca atti inoltrati

Per vedere successivamente lo stato dei propri atti inoltrati, ed ancora in itinere, che sono attualmente in
carico ad altro ufficio, selezionare dal menu principale la voce ‘Atti inoltrati’.

11



ALLEGATON. 8

Decreti | SISTEMA INTRANET - REGIONE AUTONOMA ERIULI - VENEZIA GIULIA

Men principale UFFICIOI Servizio di prova x INSIEL 'I | Operatore Servizie x|

Nuovo atto N.Dec. Data Tipo Oggetto Proponente

v DDS DECRETO DIRETTORE SERVIZIO DI PROVA Servizio di prova x INSIEL
Atti inoltra Documenti Dimensions Stato
‘b documento 1_.pdf (testo) 11 KB
LU R Atk ancora in itinere (siglati e non ancora firmati o firmati documento 2_.pdf (allegato) 11K
ma al controllo di ragioneria
Cestino
Esci | Tel. Assistenza Bl Tutti Predisponi - Ripristina - Firma/inoltra = Sigla/inoltra = Cancella = Modifica » Dati protocollo = Bur = Var. Bilancio

Da qui si potra vedere in quale ufficio si trova attualmente I’atto e selezionando i documenti si puo
verificarne la sigla ed aprire il documento stesso.

Decreti | SISTEMA INTRANET - REGIONE AUTONOMA FRIUL! - VENEZIA GIULIA

Decreti inoltrati dall'ufficio

Tipologia: Decreto del Direttore Centrale Firmatario: Direttore

Ufficie propenenie: Direzione di prova x INSIEL - Servizio di prova x INSIEL

Aftualmente in: Direzione di prova x INSIEL
Oggetto DECRETO DIRETTORE CENTRALE DI PROVA
Documenti: L] {testo)

= associato 1_.r® 1ass

/2 verifica delle firme/sigle - Windows Internet Explorer

Firme/sigle appeste al documento documento 3_.pdf

Siglato da in Data
v~ FRANCESCO 14/04/2014

Visualizza documento = Stampa firme/sigle » Chiudi

12




ALLEGATO N. 8
Resa dell’atto inoltrato

Decreti | SISTEMA INTRANET - REGITne Auiumuma rriuLs - YERELA SIULA
UFFI§IO| Direzione di prova x INSIEL IOperatore Direzione Ll

Nuovo atto N.Dec. Data Tipo Oggetto Proponente
v DDC DECRETO DIRETTORE CENTRALE DI PROVA Servizio di prova x INSIEL

Documenti Dimensions Stato
documento 3_.pdf {testo) 11K8
Atti resi sssocisto!_rtf {associato) 3KB

Atfi inoltrati

Atti a iter concluso

Cestino

Esci | Tel. Assistenza Predisponi » Ripristina « Firma /inoltra = Sigla/inoltra = Resa « Cancella = Modifica = Dati protocollo = Bur = Var. Bilancio

L’ufficio che ha ricevuto I’atto puo eventualmente renderlo al mandante tramite la voce ‘Resa’.

Decreti | SISTEMA INTRANET - REGIONE AUTONOMA FRIULI - VENEZIA GIULIA
UFFICIO| Servizic di prova x INSIEL

I Operatore Servizio vI

Nuovo atto N.Dec. Data Tipo Oggetto Proponente

I_ DDC DECRETO DIRETTORE CENTRALE DI PROVA Servizio di prova x INSIEL
Atfi inoltrati Doaianii oi e Stato
documento 3_.pdf {testo) 11 KB
Atti a iter concluso associato!_.pdf (slizgato) 11 K8
= | DDS DECRETO DIRETTORE SERVIZIO DI PROVA Servizio di prova x INSIEL
estino
= Documenti Dimensione Ststo
documento 1_.pdf {testo) 11K8

dot 2_.pdf {alleg 11 KE

Esci | Tel. Assistenza . Tutti Predisponi = Ripristina « Firma / inoltra « Sigla/inoltra « Cancella « Modifica « Dati protocollo « Bur = Var. Bilancio

L’atto tornera all’ufficio di partenza, evidenziato in rosso per denotare che ¢ stato soggetto di una resa.

A questo punto, a seconda delle esigenze, 1’atto puo essere cancellato o si puod procedere con il ripristino
dei documenti per effettuare eventuali modifiche.

13



ALLEGATON. 8

Ricerca atti che hanno concluso ’iter

Gli atti firmati vengono archiviati. Saranno quindi visualizzabili dagli uffici proponenti tramite la voce ‘Atti
a iter concluso’ del menu principale.

Decreti | SISTEMA INTRANET - REGIONE AUTONOMA FRIULI - VENEZIA GIULIA

UFFICIOI Servizio di prova x INSIEL 'I I Operatore Servizio vl

Nuovo atto N.Dec. Data Tipo Oggetto Proponente

Atti inoltrati

Atti a iter concluso

S Atk non pitl in itinere (Firmati e con eventuale controllo di
ragioneria concluso)

Esci | Tel. Assistenza Bl Tutti Predisponi - Ripristina = Firma/inoitra - Sigla/inoltra « Cancella - Modifica = Dati protocolio = Bur = Var. Bilancio

Impostare uno o piu criteri di ricerca e selezionare la voce di menu ‘Cerca’.

Decreti | SISTEMA INTRANET - REGIONE AUTONOMA FRIULI - VENEZIA GIULIA

Ricerca atti a iter concluso

Tipologia: l zl

Oggetto: I

Decreto: | L] ;| {anno / numero)

NGl P aII [8lg  oget M Ultimil_ggA

Data decreto  dal |10/04/2014

Se

a ricerca NON & effettuata per anne / numero Decreto, e la data " Dal " NON € impostata, a ricerca riguardera solo il MESE CORRENTE

Cerca = Chiudi

Da qui si potranno vedere i dati dell’atto compresi i numeri di protocollo.

14



ALLEGATON. 8
Selezionando i documenti si puo verificarne la firma, eventuali sigle, ed aprire il documento stesso.

Decreti | SISTEMA INTRANET - REGIONE AUTONOMA FRIULI - VENEZIA GIULIA

Atti firmati ed inviati alla protocollazione

Tipologia: Decreto del Direttore di Servizio Firmatario: Direttore
Data invio: 14/04/2014
Data Protocolio: 14/04/2014 Num. Protocollo:  prova2014-70
Ufficic proponente:  Direzione di prova x INSIEL - Servizio di prova x INSIEL
Oggetio DECRETO DIRETTORE SERVIZIO DI PROVA
Documenti: L] (testo)
S dommento 2 /2 verifica delle firme/sigle - Windows Internet Explorer S =] 4|
Firme/sigle apposte al documente documento 1_.pdf
Firmato da in Data Marca temp.
v~ FRANCESCO 14/04/2014 14/04/2014 16:01

Visualizza documento « Stampa firmel/sigle » Chiudi

All’interno del documento principale (testo del decreto) sara presente in prima pagina anche il frontespizio
con il numero di protocollo assegnato.

= REGIONE AUTONOMA
FRIVLI VENEZIA GIUUA

Decreto del Segretario generale

Decreto n® 668/GEN del 24/10/2019

Oggetto: Modifiche al titolario di classificazione degli atti del Consiglio
regionale - approvazione

Il Segretario generale

CONSIDERATO che la dematerializzazione della documentazione amministrativa rappresenta una delle
linee pitl significative per la riduzione della spesa pubblica e che logica premessa di tale procedimento é la

Selezionando, indifferentemente, una delle due icone apposite, si potra, anche all’interno del documento
stesso, verificare la firma apposta.

15




ALLEGATON. 8

# & Rev. 1: firmato da Francesco |

Convalida tutte

16



ALLEGATON. 8

Appendice A — modalita di preparazione del testo del decreto

Nella preparazione del documento che poi verra inserito nell’applicativo come testo del decreto (vedi
paragrafo Inserimento documenti), bisogna fare attenzione nel lasciare uno spazio vuoto tra il logo
e la digitazione del corpo del testo; questo per permettere il successivo inserimento dei dati di
protocollazione da parte del sistema.

In figura sono indicate le misure alle quali attenersi:
distanza dal bordo superiore, ampiezza minima
dello spazio vuoto da lasciare.

(Le misure sono riferite ad una stampa cartacea di un documento preso come modello).

T
E\ﬁ REGIONE AUTONOMA
&f FRIVLI VENEZIA GIULA
circa6 cm. [ ) *
DIREZIONE CENTRALE DI PROV A,
circa2cm.
e

Servizio di prova

Testo del decreto Testo del decreto Testo del decreto Testo del decreto
Testo del decreto Testo del decreto Testo del decreto Testo del decreto
Testo del decreto Testo del decreto Testo del decreto Testo del decreto
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