Manuale per I'applicativo AWEB Atti deliberativi
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Dalla Home page della Intranet consiliare selezionare tra le Applicazioni la voce “Delibere UP”
Inserire lo username (numero matricola) e password (consiglio).

In una fase successiva modificare la password.
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Alla prima schermata, verificato che la “Posizione” corrisponda all’ufficio proponente, cliccare su Nuovo
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Inserire I'oggetto della proposta, selezionare Delibere o Generalita e, in fondo, Conferma
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Se ho selezionato Delibere (se invece ho selezionato Generalita passo a pagina 7)

Selezionare Nuovo da modello
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Si apre il modello word: inserire il testo della proposta. (Attenzione: I'oggetto € scritto in automatico. Non
modificarlo)
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e poi alla voce Salva

sotto la schermata.
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E adesso se ci sono altre modifiche da fare selezionare Trattamento (poi Modifica), altrimenti
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Inviare il documento al Dirigente selezionando “(proprio ufficio)” — VISTO e inviare una mail di avviso

selezionando nel primo box il nominativo corrispondente e nel secondo Aggiungi.

Inserire il testo del messaggio e poi Conferma
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Se invece ho selezionato Generalita (a pagina 2)

Selezionare Trattamento
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Cliccare su Sfoglia per scegliere il file PDF da inserire come Allegato e poi sotto Salva
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E di nuovo selezionare Indietro
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Inviare il documento al Dirigente selezionando “(proprio ufficio)” — VISTO e inviare una mail di avviso,
selezionando nel primo box il nominativo corrispondente e nel secondo Aggiungi.



Inserire il testo del messaggio e poi Conferma
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passaggi precedenti partendo da Trattamento. Alla fine Esci.
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Si possono effettuare ulteriori modifiche: rientrare nell’applicativo, selezionare Gestione, Proposti e, alla
voce “Posizione” selezionare il proprio Ufficio, infine Trova.
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» Altri Enti
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PER IL DIRIGENTE

Aprire I'applicativo “Delibere UP” dalla HP della Intranet con Username (numero di matricola) e password
(consiglio).

Successivamente andra modificata la password.

| ]
Comafoljalnde i p-c] &k i3
x | 2 consigtio Regionale del Friutiv...|[Z] Regione Autonoma Fruli Vene...| & Google ]

% v B v 1 & v Paginav Sicuremav Stumentiv @<

Consiglio Regionale Ty

AdWeb AdWeb

username [
password

fogin

@t Entra con LoginFVG

fminsiel pp—

%100% ~

Selezionare Proposti e Trova

o 0

£~ o MG i
B Pagine - Applicazioni & Consiglio Re FruliV... [Z] R Fricli Vene...| G Google ] .
¥ Siti suggeriti o v B v & v Paginav Sicuremaw Stumentiv @<
= e
e Ricerca Atti
o Nuovo
o Gestione fe Proposti  OAdottati  OArchiviati Ol cesti
) Notifiche Posizione I ~]
» impostazioni Tipa Atto: [ I~
Ufficio Propenente: [Sen e e Terans =
» Firma multipla
Ogetto: [
» Altri Enti
dal al =
dal al —————] =
dal @B al B
dal @ al |
@ A @

13



Selezionare nella zona VISTO il file preparato dai collaboratori e Visualizza

[E pepr Sigio G s G RTERoEC T )
B Pagine - inConsiglio | B pagine - Applicazioni | [ Adweb - Consigio R ? Pagine V.. [FR Friufi Vene...| 5 Google M
File Modfica Visuslizza Preferti Strumenti ?
o [ sitisuggeriti v &) Raccolta Web Siice v [ Siti suggeriti ~ o v B v & v Paginav Sicuremaw Stumentiv @<
AdWeb - Atti delif Consiglio Regionale - Utente: Blancuzzi Maurizio g
Risultato della ricerca
il Filtri impostati
o Nuovo atti proposti; ufficio proponnte: Servizia Sistemi informativi, comunicazioni ed affari generali
o Gestione Pratiche totali: 5
- / Servizio Sistemi informativi, comunicazioni ed affari generali (3
» Notifiche i z &
» impostazioni
Servizio Sistemi informativi, y
131117 ]
) Firma multipla comunicazioni ed affari generali
o 7 Servizio Sistemi informativi,
» Altri Enti 0| wons e e comunicazioni ed affari generali u
B T || Servizio Sistem informativi, a

formativi, comunicazioni ed affari generaWy VISTO (2)

Ougetto
@ 2017/11 11c 1411175
O 2017/6 116 141117

Gomunicazioni ed affari generali

Servizio Siste:
sty e A

Serviio Sistems informativ,
sl el 0Y a

Visualizza | Nuova Ricerca | Stampa elenco

Cliccare trattamento

siglio,regione.fug fE8083; siglio/js 2.htm

hittp:/

| B Pagine - inConsiglic \ B Pagine - Applicazioni | [ Adweb - Consiglio Regionale * Pagine - Intranet Regione FYG

& Consiglio Regionale del FriiV...| (] Regione Autonoma Friuli Vene...| & Google M

File Modfica Visualizza Preferiti Strumenti 7

o [ Siti suggeriti v v [ siti suggeriti v

B~ B - @ v Pogina~ Sicuremav Stumenti @~

Posizions: Servizio Sistem

informativi, comunicazioni ed affari generali / VISTO

» At
Atto Delibere UP - 2017/11
o Nuowo getto: 1811175
* Chliuoe. Ufficio proponente:  Servizio Sistemi informativi, comunicazioni ed affari generali
Tino Esecutivita Immediatamente esecutiva
» Notifiche

» impostazioni

» Firma multipia

TESTOUDP.ftf
» Altri Enti

Consiglio Regionale -Utente: Blancuzzi Maurizio

14/11/2017 11:48:17 Radman Cristina

Trattamento | Spostamento | Stampa | Indietro
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Selezionare Modifica per eventuali variazioni.

2.htm

ttp:

e
D~ it

B Pagine - inConsigiic [ Pogine - Appiiazion o

& Consiglo Regionale del Friuii V... [1Z] Regione Autonoma Friul Vene...| & Google

Fie Modfica Visualizza Preferiti Strumenti 7

o5 [ Stisuggert »

) Roccotta Web

% v B v~ = & v Paginav Sicurezav Stumentiv @

At 11C - 2017/11
Oggetto: 1411175

 datl principali Numero adozione
o collegamento pratiche

o visto respansabile

| ocumenti ]
« Nuovo da modello O TESTOUDR.rf
« Inserisci allegato

* Gestione

» Traccia

4 Menu principale

Istruzi Esci

Gestione documenti

[ —eesea— Vimunlizes/Modifca e e |

\E 14/11/2017 11:48:17

Modifica | Annulla modifica | Saiva | Cancella | Ripristina | Rinomina | Storia | Blocca | Sbiocca | CreaPDF | Firma | Indietro

Consiglio Regionale - Utente: Blancuzzi Maurizio =

Radman Cristina

Javascript:EseguiFuncis()

Si apre il word a cui apportare eventuali modifiche. Alla fine Salva.

EHo 0=

ER3 HOME  INSERISCI  PROGETTAZIONE  LAYOUTDIPAGINA  RIFERIMENTI  LETTERE  REVISONE  VISUALIZZA

- T -
0 ? DecimaWER -[16 - A" &

€ s -amx, X

Incolla
. ¥ Copia farmato

Appunti 5 Carattere

20 T | AABBCCI AsBOCCD AaBbCcD AaBbC AaBbCcD AaB

Carica Fime  TNormale | Oggeto |TNessuna.. Titolol  Titole2  Titalo  Sottofitolo Enfasi deli

stii

Oggetto 123

LUfficio di Presidenza,
'VISTO/CONSIDERATO testo testa taste.
DATO ATTO CHE testo testo testa
delibera.

Microsoft Word ==

j  Saarele modiche a TESTOUDP?
Sesi fa lic su “Non salvare”, una copia recente del file sars disponibile temporaneamente.
Utteriori informaziont

[ s [sonmme] [ s )

AQDBI| sasscer AoBbeeD AaBbCD AcB

Enfasiinte... Enfasi(gra.. Citazione Citazionei.. |<

%100% ~

Radman Cristina -

#oTrova -

25c Sostituisci

AaBbCcD AoBbCcD

[ Seleziona -

5 Modfica ~

15



Cliccare anche in questa maschera su Salva

siglio,regione.fug E8083;

siglio/js 2 htm £e3
B Pagine - Applicazioni | & adweb - x 2 @ ConsigiioReg FriuliVene.:| G Google =)
File Modffica Visuslizza Preferti Strumenti 7
v [ Siti suggeriti v & Slice v [ Siti suggeriti v S @ v Paginav Sicureze v Stumentiv @+
AdWeb - Atti deliber Consiglio Regionale - Utente: Ristagno Antonina  ffg=
Attvi
o dat principai At uDP - 2017/48 Numero adozione
e Ogostto: Inserire 'oggetto digitandolo (no copia incolla)

Gestione documenti

 Nuova da modello.

ATTENZIONE: docurnento in MODIFICA, premere SALVA per non perdere le madifiche effettuate o ANNULLA MODIFICA per ripristinare le versione precedente.
« Inserisci allegato

dil e omebocimento T o st hodicto Utima mosifca
TESTOUDP.f in modifica 30/05/2017 11:56:22 Ristagno Antanina @

» Traccia

«Menu principale

Istruzioni @ Modifica | Annulla modifica | Salva | Cancella | Ripristina | Rinomina | Storia | Bocca | Sbiocca | CreaPOF | Firma | Indietro

Javascript:EseguiFuncis()

Selezionare il documento e a sinistra Visto Responsabile

siglio.regione fvg,8083/ad siglio/jsp/indec htm
B Pagine - Applicazioni | B Pagine - inConsigiio | [E] Adweb-C < | [L}-Pagine - FYG | 2 Consi Friuli V... (] Friuli Vene... | 5 Google ]
File Modfica Visualizza Preferti Strumenti 7
o [ Sitisuggeriti v ) Raccolta Web Slice v [ Sit suggeriti f3 ~ B - 0 @ ~ Paginav Sicureza~v Strumentiv
c ~Utente: C.
I
& At 11C - 2017/14 Numero adaziane;
« collegamento pratiche: Ougsttn: 1805
« visto responsabile Gestione documenti
e B | T E T £ [T
o Neiovo-damodelio TESTOUDP.tF AE 14/11/2017 18:10:33 Cammarcto Alessandra
« Inserisci allegato
+ Gestione
» Traccia
< Henu principale
istruzioni @ Modifica | Annulla modifica | Salva | Cancella | Ripristina | Rinomina | Storia | Biocca | Sbiocca | CreaPDF | Firma | Indietro
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Inserire I'Esito, Aggiungere alla lista, eventualmente cambiare il ruolo e aggiungere la motivazione. Poi
Inserisci

o 0
STE—————————— £~ oG
AdWeb - Consiglio Regionale % | | Bagine 2 Consigl 1R Friuli Vene...| & Google ] -

(<]

' B Pagine - Applicarioni | B Pagine - inConsigiic
Fle Modfica Visulizza Prefeiti Strumenti ?
ce = [ S suggerti ~ P

o [ stisugger ~ % - B -0 & v Paginav Scuemsw Stumenti

AdWeb - Atti d c

« datiprincipall Ator 11 - 2017/14 Numero adozione:
« collegamento pratiche: Ogettn: 1805
« visto responsabile

- Utente:

Visto responsabile
 Nuovo da modello
o Inserisci allegato

o responsabile non & ancora stato inserito.

» Traccia

4 Menu principale

fir Cammarota Alzssandra Rulo firmatario: [feoare (%]
esito [Fesme =]
Data [La/11/2017 fuci]

Motivazione I

O aggiungi alla lista

Selezionare indietro

e - S
LR

ttps//f-a

sighio.regione fug.:8083/adweb._cons 2.htm

B Pagine- Applicazioni | B Pagine - inConsigiio
Fle Modfica Visulzza Prefeiti Stumenti ?

AdWeb - C

Pagine i | & Consigl il V...| 2] Ry Friuli Vene...|  Google ]

&1 Rra

o5 Y skisuggeri +
AdWeb - Atti del

« datiprincipall Ator 11 - 2017/14 Numero adozione:
« collegamento pratiche: Ogettn: 1805

« visto responsabile

+ [t suggeriti+ Fov B) -0 @ v Paginev Sicurems~ Stumentiv @

c - Utente: -

Visto responsabile
 Nuovo da modello
o Inserisci allegato

Dirigente: Cammaroto Alessandra - — POSITIVO 14/11/2017

» Traccia

4 Menu principale

Istruzioni Esci

Modifica | Indietro

Javascript:EseguiFunciS(0)
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A questo punto la pratica va spostata (dal Dirigente o da un suo incaricato)

oo @
SighaEaibre g R ek o R e i £ - o s

ttps//

B> Pagine- Applicazioni | B Pagine - inconsigiio | B adweb -

Fie Modfica Visualizza Preferiti Strumenti 7

ice v [ St suggerti v

Bhe. i 2 Consiglio Reg Frul V... (] Friuli Vene...| G Google ]

B - B~ @ v Pagiar Seuema~ St @

b C lio R le - Utente: C: i d
Benu principale
Posizione: Servizio Amministrativo / SERVIZIO AMMINISTRATIVO - VISTO

» At
Atto: Delibere UP - 2017/14
2 By Oggetto; 1805
* Sesllone Ufficio proponente:  Servizio Amministrativo
Tigo Esecutivita ;  Immediatamente esecutiva
» Notifiche
Visto - Data: Dirigente - 14/11/2017
A Firmatario Cammaroto Alessandra
il Esito! POSITIVO

» Firma multipla

¥ Altri Enti

TESTOUDP.rtf 14/11/2017 18:10:33

R

Cammaroto Alessandra

Trattamento | Spostamento | Stampa | Indietro

Lo spostamento va fatto nella cartella SEGRETARIO GENERALE e si pud inviare un messaggio scegliendo
dalla lista a sinistra e Aggiungi nel box a destra. Poi Conferma

sl TEEE—— - o JMeys
B Pagine- Applicazioni | B pagine- inconsiglio lio Regionale % | || Pagjine. i | & Consiglio Reg FruiiV... [ R Friuli Vene...| G Google ]
Fle Modfica Visulzza Prefeiti Stumenti ?

+ [t suggeriti+ Fov B) -0 @ v Paginev Sicurems~ Stumentiv @

c - Utente:

aal Atti selezionati:  11C-2017/14

Spostamento atti

Spasts in un'sltra cartella o in un altro ufficio

» Notifiche
» impostazioni

ama al mittente
RitornIyggropanente
» Firma multipla \

» Altri Enti

[SecReTARIo GeNERALE

Fl1nvia un messaggio (notifica e/o e-mail)

Destinatari:

[seleziona Tutti
Ol armaroli Patrizia
[ erandolin Paclo

[ carciotti Gianluca

rimuovi
i Blas Gabriella

[1acop Franco

sagiungi >>

v
[Masala Paola

Cerca per nome utente o parte del nome

SEORETARIO GENERALE Tl

lizza uten

N

Istruzioni Esci

Conferma | Annulla

Javascript:EseguiFunciS(1)
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La pratica risulta cosi spostata.

pp— —— — - - o
siglio/js 2htm p-clny
| B Pagine - Applicezioni | B Pagine - inconsigiio | B Adweb - x| LI pagi 2 Consi i Voo (5] Fiuli Vene...| 5 Google -

Fle Modfice Visusmzs freferti Straments 7

) Rsccotta Web Siice » [

http//sf-a siglic.regione 3

5 @ v Paginav Sicuemav Stumentiv @+

L

o

R le - Utente: C ! 03

Risultato della ricerca

At Filtri impostati:
« Nuowo att propost; ufficio proponente: Servizio Amministrativo
o Gestione Pratiche totali: 2
- / SEGRETARIO GENERALE (2)
» Notiiche

_—@ iz e LD Rt m

1305 Servizio Amministrativo o

» Impostazioni

> Fi itipk =
ima multipla O 201713 e |um Servizio Amministrativo L]

¥ Altri Enti

Visualizza | Nuova Ricerca | Stampa elenco
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PER CAMBIARE LA PASSWORD

Dalla schermata iniziale selezionare Impostazioni

i b_consi 2.htm RRe] A ko
B Pagine - Applicazioni | [ adweb - Consigiio Regionale | [E] Homepage Pagine | 2 Consiglio Reg Friuli Voo [5] Friuli Vene... | & Google -
File Modffica Visuslizza Preferti Strumenti 7
5 [ Sitisuggeriti v &) Racc ce v [ 5iti suggeriti » ~ Paginav Sicurezzav Stumentiv @~
Consiglio Regionale - Utente: Radman Cristina g
Hienu principalc
e Ricerca Atti
« Nuovo
o Gestione @ncarico OProposti  OAdattati  Orchiviati Oln cestino
» Notifiche Posizione: [Servizio Sistem informativi, comuricaziont e afari genaral |
impostazioni Tipo Attos [ I~]
]

) Inserisci storico atti

¥ Altri Enti

N° Adozione!
N° Propasta:

Data Creazione:
Data Adozione

Data Pubblicazione!

Ufficio Proponente: [

oagetts: |

Trova | Nuova Ricerca

Selezionare Gestione
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2.htm

hitp:

FriuliVene...| G Google

B Pagine - Applicazioni P & Consiglio Regi

File Modfica Visuslizza Preferti Strumenti 7

s [ skisuggerii + &) Raccolta Web Sice = [ st s B - B - @ - Pagnav Scureme~ Stumenti 2
Consiglio Regionale - Utente: Radman Cristina =

o Ricerca Atti
» Notifiche @Incarico  OProposti  OAdottati  OArchiviati cestino
impostazioni
- Posicione: [Servid Seter formativ, comuricasiont <8 affar general =
Tipa Atto: [ I~
» Inserisci storico atti Uficio Prapanente: [ =~
» Altri Enti Oggetto: |
N° Adozione dal al anno v
Ne Proposta dal al anno (2
Data Creazione: dal = al |
Data Adozione dal @ al |
Data Pubblicazione dal = al e
| H100% -

Selezionare Cambia password

Pt/ f-sch- . =

Pagine - Applicaioni AdWeb - Consiglio Regionale | [&] Homepage Pagine. | & Consiglio Reg il V.. Frivli Vene...|  Google =
File Modfica Visualiza Preferti Stumenti 7
o [ sitisuggerti v o v B v 0 @ v Paginav Sicurezaw Strumentiv 2

y Consiglio Regionale - Utente: Radman Cristina
Cambia la propria Password:
Anniila Assegnazioni
Gambia Password
password corrente: [

Cartella Preferenziale

Nuova password

Conferma nuova pa:

Modifica

Compilare le voci e poi Modifica
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it/ /F-adw-consiglic.regione fug 8083/

B Pagine - Applicazioni

AdWeb - Consiglio Regionale

Pagine

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 7

g Frul V.

Friuli Vene...| G Google ]

4 [sis

B v B) v 0 @ v Paginev Sicurems~ Stumentiv

Menu ‘

Annulls Assegnazioni
= Cambia Password
Cartella Preferenziale

Conferma nuova p

Consigho Reglonate - Uleste: Radman Crstin. 1og
Cambia la propria Password:

Password corrente:

Nuova p

word: [
word: [

Modifica

H10% -
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Elenco firmatari

ATTO SOTTOSCRITTO DIGITALMENTE AI SENSI DEL D.P.R. 445/2000 E DEL D.LGS. 82/2005 E SUCCESSIVE MODIFICHE E
INTEGRAZIONI

Questo documento é stato firmato da:

NOME : STEFANO PATRIARCA
CODICE FISCALE: ******kxkskxx
DATA FIRMA: 22/02/2023 14:24:39

NOME: PIERO MAURO ZANIN
CODICE FISCALE: ****%*kkxxx
DATA FIRMA: 28/02/2023 10:06:48



